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https://eservice.abs.edu/cc/studentportal/
https://eservice.abs.edu/cc/studentportal/


代號：請用大楷R
即 R000XXXX

電郵：必須為
學生記錄中
的電郵

：預設為身份證明文件編號首4位
例：身份證編號為A7654321(A)，密碼即為：A765

若未能登入，可按忘記密碼？系統將發出
有新密碼的電郵給你

建議進入系統後先更改密碼
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按提交即進入



藍字➔可使用單元
顯示修讀課程名稱及
入學年份

顯示學生姓名
點選登出系統
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點選直接跳至該單元介紹
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每季學科註冊

該季有開辦的科目，
會顯示「按此註冊」

點選選讀，再按確定，
即完成該科註冊。

想取消註冊此科，
再次點選選讀，
再按確定。

成功註冊的科目
會顯示科目編號。

請在截止日期前辦理註冊
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每季學科註冊

基礎教牧學位同學
(full-time MDiv & BM)

• 秋季記得註冊
〈音樂與藝術訓練〉

• 冬季記得註冊
〈實習〉

• 春季記得註冊
〈牧職實習〉

註冊選修科
1. 點選按此註冊
2. 從選修科表中
點選一科

3. 再按確定
4. 要取消
請再點選選讀

完成此頁修學分的註冊後，按 進行旁聽學科註冊。
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每季學科註冊

註冊旁聽科目
• 請點選學科編號旁
• 系統容許點選多於一科
• 完成後按下一步
不需要註冊旁聽科目可直接
按下一步。

膳宿登記
• 全宿全膳及
沒有食宿要求
的同學，請直接
按下一步。

• 部份時間食宿
同學請點選
所需住宿及飯餐，
才按下一步。
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每季學科註冊 檢查所註冊的科目，及
膳宿登記是否正確。

閱畢「科目註冊須知」後
請本人已閱讀並明白……

按提交便完成本季註冊。

同學會即時收到繳費單，請
按單上指示繳交費用。

有需要返回修改
〉學科註冊
〉旁聽學科
〉膳宿
可直接按
綠色的頁面顯示
返回 或按
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已報讀課程記錄
學生R編號及姓名

系統計算同學至今已修讀的：
學分/績點/累積平均積點CGPA/

科目數量

修讀清單：按時間序記錄同學已註冊的科目及成績。
每頁顯示：可揀選每頁顯示的科目數量。

多於一頁的，可按「下一頁」繼續查看
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已報讀課程記錄

課程修讀狀況
按〈修科記錄表〉編排顯
示，幫助同學瞭解已完成
那些科目，及尚未完成那
些科目。

若科目已被豁免
表示該科已轉入學分，
或獲豁免修讀。
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個人資料
此單元資料來自同學的入學申請表，同學可按需要修改。

請留意：
必須要按
至完成頁才能提交
及儲存

若要從完成頁返回其他頁面，可按
或直接按綠色的頁面顯示返回
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上載付款收據 此單元讓同學上載繳款證明，如銀行入數紙、ATM/網上轉賬證明等。

請看清楚〈繳費單編號〉，
避免上載錯誤的繳款證明。

按上載後，可再次核對〈繳費單編號〉
付款日期：轉賬/入數的日期

【不是上載日期】
請選擇檔案：選擇上傳檔案後，

將會顯示檔案名稱
按提交即已完成上傳

上傳檔案名稱
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下載【成績表】申請表

按此單元將轉介
到學院網頁
www.abs.edu

校友頁面

同學可在此下載
【成績表official 

transcript】
申請表

http://www.abs.edu/
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教務申請
進入此單元首頁是同學曾提出的申請記錄

新增 ：提出新的教務申請

滙出Excel：將此頁面資料匯出存於Excel檔

可選擇每頁顯示
申請項目數量；
最新的申請在
第一行；最舊的
在最後一行。

查閱

修改

刪除

審批結果

已繳款將顯
示付款方式
如PayMe, 

ATM, FPS, 

etc.

可以申請編號或
銀碼(費用)搜尋
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教務申請

✓ 請填上申請年度 (例如2024-25年度，請填2024)

✓ 選擇季度，只可選一季
✓ 選擇申請事項，只可選一項
✓ 按請填詳情，剔選所需食宿，按確定。
✓ 填寫申請原因
✓ 到頁底按
✓ 覆查申請資料是否正確，正確按提交完成申請。
有需要可按 返回申請頁作出修改。

1.無住宿要求課程同學於長洲住宿／用膳

2.全時間基礎學位同學轉食宿安排

此兩項由
學生事務部
審批

此項申請獲批准後，
同學可在註冊學科時
剔選食宿選項。
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教務申請 3-7項由教務處審批；所有申請必須給予申請原因。
請留意：

✓ 選擇選修或是旁聽

✓ 年度及季度按選取
2024/1= 2024-25年度秋季

2024/2= 2024-25年度冬季
2024/3= 2024-25年度春季
2024/4= 2024-25年度夏季

✓ 輸入完整科目編號
不要漏 -E；-I
不需要 -24F；-23W……

輸入正確科號系統會
自動顯示科目名稱

導修科目
沒附上導修計劃

不能成功申請
科目名稱 + 指導老師

需要自行輸入資料

☺ 填寫完成後到頁底按 覆查申請資料是否正確; 記緊按提交完成申請☺
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教務申請 9 由入學處審批，其他由教務處審批。所有申請必須給予申請原因。

轉入學分

 由其他院校轉入學分
必須提供成績表正本

已註冊科目轉為

 請選旁聽或退選

請留意：

✓ 年度及季度按選取
2024/1= 2024-25年度秋季

2024/2= 2024-25年度冬季
2024/3= 2024-25年度春季
2024/4= 2024-25年度夏季

✓ 輸入完整科目編號
不要漏 -E；-I
不需要 -24F；-23W……

輸入正確科號系統會
自動顯示科目名稱

☺ 填寫完成後到頁底按 覆查申請資料是否正確; 記緊按提交完成申請☺
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教務申請 17 由入學處處理，其他由教務處審批。所有申請必須給予申請原因。

課程延期/補領學生證

✓必須點選

論文延期

✓ 按選取修讀課程名
稱及應繳之費用

✓ 學籍未到期不用申請
論文延期

停學/退學通知
✓ 必須填寫生效日期

(由YYYY/MM/DD…)

其他申請
? 與修讀學分科目有關，
但1-18項均不適用的
申請 (不是用來查詢！)

☺ 填寫完成後到頁底按 覆查申請資料是否正確; 記緊按提交完成申請☺

詳見下頁



19

教務申請 18. 畢業申請：只能在畢業申請期內辦理。

☺ 填寫完成後到頁底按 覆查申請資料是否正確; 記緊按提交完成申請☺

1. 點選 申請於本學年畢業

 系統將自動顯示同學於本院記錄中的中、英文姓名及聯絡電郵。

 若顯示的資料不正確，請電郵聯絡註冊處更正 (註冊處電郵：registra@abs.edu )

系統顯示的中、英文姓名將用於畢業證書上，請務必檢查清楚。 

2. 若上學年曾申請畢業，並獲保留畢業行政費一年的，請上學年曾繳交畢業行政費。

3. 寫上申請原因

happybaby@happy.com

寫上申請原因，如
「即將完成課程」

mailto:registra@abs.edu
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更改密碼

輸入現時密碼

按顯示已輸入的資料
輸入新密碼
英文要留意大小楷

按提交確認修改
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繳費記錄

按繳費單號可查看繳費單內容

按收據編號可查看電子收據內容

顯示收費類別 及 付款方式

此單元記錄同學應繳交的費用(學費/食宿費/教務行政費)，及
已繳交的費用詳情。
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假期申請
進入此單元首頁是同學曾提出的申請記錄

可選擇每頁顯示
申請項目數量；
最新的申請在
第一行；最舊的
在最後一行。

提出新的假期申請按 查閱

修改

刪除

上傳文件

已完成即已審
批，審批結果
按 查閱。

可以申請編號
搜尋
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假期申請

按格式自行輸入或
點選月曆都可以。

要選擇上午/下午，
然後輸入時間。

詳述請病假或事假
的原因或必須性。

點選病假 或 事假

附證明文件請按
選擇檔案
選定檔案後按開啟
成功上傳檔案會顯示檔案名稱

請留意只能上傳一個檔案。
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假期申請

若請假影響參與課堂，請輸入科目編號
(請輸入完整編號，不要漏 -E、-I)

系統將自動顯示科目名稱。

選取第幾次
缺席此科

若缺席多於一科，
可按增加科目；
按─刪除多餘科目。
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假期申請 以下請假項目只適用於全時間學生

基本操作

1. 先點選缺席項目

2. 若選項有顯示 ，
請按選擇請假項目

3. 其他活動：請在選項欄填
寫活動名稱

4. 出席老師推薦的校外活動：
請在選項欄填寫活動名稱

5. 完成後按
覆查申請資料

6. 如需修改可按
返回申請頁修改

7. 按提交完成申請

填寫活動名稱

填寫活動名稱



26


